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TARIFFARIO PER IL SERVIZIO DI RIPRODUZIONE DIGITALE DI DOCUMENTI 

E PER LA CONCESSIONE IN USO DI IMMAGINI 

DELL’ARCHIVIO DI STATO DI GENOVA 

 

 

1.  RIPRODUZIONI SENZA SCOPO DI LUCRO 

 
 
Fotoriproduzione diretta da parte degli utenti 

 

I documenti conservati dall’Archivio di Stato di Genova sono liberamente consultabili, gratuitamente 

riproducibili e riusabili da parte degli utenti stessi, a condizione che le riproduzioni eseguite non siano 
usate per scopi di lucro. 
  

Utenti privati e rappresentanti di soggetti pubblici possono pertanto eseguire gratuitamente 
riproduzioni per uso personale, motivi di studio o finalità di valorizzazione, tramite l’uso di mezzi 

propri che non comportino l’uso di luci, stativi o treppiedi né il contatto fisico con l’unità (D.Lgs 
42/2004, art. 108). 
La riproduzione di un fondo o serie archivistica integrale deve essere autorizzata. 

L’utente è tenuto a consegnare copia digitale della riproduzione all’Istituto. 
 

 

Documenti che non possono essere in alcun modo riprodotti dagli utenti: 
 

• documenti non consultabili per ragioni di tutela della riservatezza; 

• documenti che, a insindacabile giudizio di un archivista, sono esclusi dalla consultazione e 
dunque non riproducibili per ragioni di conservazione; 

• documenti già riprodotti in formato digitale dall’Archivio di Stato di Genova, e disponibili 
per la visione su pc in Sala di studio, o tramite i portali informativi disponibili on line. 
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Fotoriproduzioni eseguite dall’Archivio di Stato di Genova 
 
Le riproduzioni eseguite dall’Istituto su richiesta di soggetti privati per uso personale o per motivi di 

studio, oppure da soggetti pubblici per finalità di valorizzazione senza scopo di lucro, sono soggette 
a un rimborso delle spese sostenute dall’Amministrazione, determinato in base al prospetto sotto 

riportato (tabella 1). 
È possibile richiedere il servizio di fotoriproduzione esclusivamente per i documenti conservati 

in registro, volumi cartulati e per i fogli matricolari. 

La richiesta dovrà necessariamente indicare la corretta segnatura e tutti gli elementi per un pronto e 
sicuro reperimento. Non sarà possibile soddisfare le richieste di riproduzioni di immagini di 

documenti sciolti o conservati in filza, dal momento che necessitano di un consistente impiego di 
risorse di personale e di un elevato dispendio di ore. 
 

Si precisa che in nessun caso il personale dell’Archivio può sostituirsi allo studioso, e che non si 

svolgono ricerche conto terzi. 

 
Tabella 1 – Tariffa per le riproduzioni eseguite dall’Archivio 

 

 Tipologia Formato file Metrica Rimborso 

1 Immagine digitale fino a 250 dpi  

(originale fino ad A3) 

JPG A immagine € 5,00 

2 Immagine digitale 300 dpi  

(originale fino ad A1+) 
JPG A immagine € 7,00 

 

3 Immagine digitale già presente nel 

digital repository dell’Archivio di 

Stato di Genova ma non pubblicata 

sui portali/sistemi informativi in uso 

JPG (vedi note) A immagine 

 

€ 0,50 a immagine 

fino a 9 immagini; 
€ 7 da 10 a 50 

immagini; 
oltre 51 immagini 

della stessa unità 

archivistica si applica 

un forfait di € 15,00 

4 Immagine digitale già pubblicata su 

portali liberamente disponibili on 

line quali IANUA, Notariorum 

Itinera o altri 

JPG (vedi note) A immagine € 10,00 
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Note 

• Il materiale già presente nel digital repository o pubblicato online è fornito nel formato e alla 
risoluzione in cui si trova (indicativamente JPG, ma in caso contrario sarà specificato nel 
preventivo). 

• Per contemperare l’esigenza di un rimborso da parte della Pubblica Amministrazione con il 
diritto di accesso alla documentazione degli utenti, il materiale conservato presso il deposito 

archivistico di Morimondo viene fornito in formato PDF con un rimborso di € 3,00 per ogni 
richiesta, a prescindere dal numero di immagini riprodotte. 

  
 

2.  USO DELLE RIPRODUZIONI 

 

Sono gratuiti l’uso e il riuso delle riproduzioni legittimamente ottenute senza scopo di lucro. In 

particolare, uso e riuso sono gratuiti per: 

• pubblicazioni riconosciute di carattere scientifico e accademico, a prescindere dalla tiratura e 
dal prezzo di copertina; 

• pubblicazioni riconosciute di carattere divulgativo e didattico, a prescindere dalla tiratura e 
dal prezzo di copertina; 

• pubblicazione di immagini in riviste scientifiche e di classe A riconosciute dall’ANVUR – 
Agenzia nazionale di valutazione del sistema universitario e della ricerca, a prescindere dalla 
tiratura e dal prezzo di copertina; 

• pubblicazione di immagini in cataloghi d’arte, di mostre o manifestazioni culturali, a 
prescindere dal prezzo di copertina, con tiratura fino a 4000 copie; 

• pubblicazione di immagini in giornali e periodici; 

• realizzazione di materiale espositivo, scientifico, didattico e divulgativo per mostre e 
manifestazioni culturali organizzate dal Ministero ovvero da enti pubblici o privati per finalità 

di valorizzazione del patrimonio culturale attuate senza scopo di lucro. La previsione di un 
ingresso a pagamento non è di per sé sufficiente a caratterizzare l’iniziativa come “a fine di 

lucro”. Tale valutazione sarà oggetto di specifico approfondimento, caso per caso, da parte 
della Direzione dell’Archivio. 

 

Nei casi in cui le riproduzioni di beni culturali e/o il riuso delle relative copie o immagini siano  
effettuati per scopi diversi da quelli sopra descritti, il richiedente è tenuto al pagamento di un 
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corrispettivo determinato moltiplicando la Tariffa unitaria di cui alla Tabella 1 (colonna “Rimborso”), 
per i seguenti coefficienti, calcolati per gli usi più diffusi tra l’utenza dell’Archivio di Stato di Genova: 
 

 
Tabella 2 – Uso/destinazione delle riproduzioni 

 

Mezzi Coefficiente 

Cessione delle immagini a terzi dietro pagamento di corrispettivi (es: ricerche 

genealogiche o storiche per conto di terzi) 

3 

Prodotti editoriali non ricompresi nell’elenco delle gratuità (fino a 1000 copie) 2 

Prodotti editoriali non ricompresi nell’elenco delle gratuità (da 1001 fino a 2000 

copie) 

3 

Prodotti editoriali non ricompresi nell’elenco delle gratuità (da 2001 a 4000 copie)  4,5 

Prodotti editoriali non ricompresi nell’elenco delle gratuità (da 4001 fino a 8000 

pezzi) (per ogni ulteriore “pacchetto di 1000 pezzi è sufficiente sommare 0,5)  

6 

Cataloghi d’arte, di mostre o manifestazioni culturali, a prescindere dal prezzo di 

copertina, con tiratura di oltre 4000 copie o distribuiti online a pagamento 
1,5 

Esposizioni temporanee non ricomprese nell’elenco delle gratuità, su supporti tangibili 

diversificati 

3 

Esposizioni a carattere permanente non ricomprese nell’elenco delle gratuità, su 

supporti tangibili diversificati 

4 

 
 

Eventuali richieste di uso delle immagini per altre finalità compatibili con quelle previste dal DM 

Cultura 108/2024 e s.m.i. dovranno essere concordate con la Direzione dell’Archivio, che definirà 

l’importo del corrispettivo da pagare sulla base delle Linee guida vigenti. 
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